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Polityka Prywatnosci KASPO LAB Sp. z o.0.

1. Podstawowe informacje

Administratorem danych osobowych, ktorych zasady przetwarzania opisujemy w tym
dokumencie, jest KASPO LAB Sp. z 0. 0. (zwang Sp6tka), z siedziba przy ul. Prometeusza 3, 80-299 Gdarisk,
NIP: 7270127955, REGON: 004317691, KRS: 0000598907; tel. 58-556-79-55, email: biuro(@kaspolab.pl
lub laboratorium(@kaspolab.pl. Aby skontaktowac sie z nami w sprawach danych osobowych, nalezy
wystac wiadomoS¢ na adres e-mailowy gtownego specjalisty ds. ochrony danych w Spotce:
iod@kaspolab.pl, lub listownie na adres siedziby Spétki, z dopiskiem ,Dane osobowe”.

W Polityce Prywatnosci zbieramy najwazniejsze informacje dotyczace zasad przetwarzania
danych osobowych w naszej Spotce. Wskazujemy kluczowe grupy oséb, ktorych dane gromadzimy, oraz
wyjasniamy, w jakich celach to robimy, na jakiej podstawie prawnej, jak dtugo je przechowujemy.
Informujemy réwniez, jakie prawa przystugujg osobom, ktorych dane przetwarzamy.

Doktadamy staran, aby wszystkie nasze dziatania zwigzane z danymi osobowymi byty zgodne
z prawem, a takze aby opieraty sie na szacunku dla prywatnosci i autonomii oséb, ktérych dane
przetwarzamy.

2. Gdzie i w jaki sposob przetwarzamy dane

Wiekszos¢ danych przechowujemy w formie elektronicznej: przede wszystkim na wynajetym
serwerze, a takze na komputerach biurowych, zewnetrznych dyskach oraz na urzadzeniach mobilnych.
Przetwarzamy dane za poSrednictwem narzedzi informatycznych wykorzystywanych przez zespot
i podmioty wspotpracujace z KASPO LAB Sp. z 0.0, poczty e-mail i ,chmury” do przechowywania plikow.
Czesc danych przechowujemy w formie dokumentac;ji papierowej. Dane osobowe sg przechowywane na
obszarze Unii Europejskiej i w zadnym wypadku nie sg przekazywane poza Unie Europejska.

3. Komu powierzamy dane

Dane osobowe przetwarzamy wspdlnie z francusky firma PRECIA S.A., z kt6ra taczy nas stata
wspotpraca, oraz powierzamy je podmiotom odpowiadajgcym np. za obstuge finansowo-ksiegowa Spotki,
za przeprowadzenie audytu, za obstuge prawng Spoétki itp. Podmioty te dziatajg na podstawie umow
powierzenia i na rowni z nami sg zobowigzane do ochrony danych osobowych.
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W niektorych sytuacjach przekazujemy dane innym odbiorcom (np. wspotpracujacym z nami przy
organizacji szkolenia lub innego wydarzenia). W takich przypadkach jestesmy zobligowani do uprzedniego
poinformowania o tym fakcie uczestnikdw, np. przy rejestracji na szkolenie lub konferencje. Ponadto
w przypadku korzystania z komunikacji pocztg tradycyjng dane osobowe powierzamy do przetwarzania
posrednikom pocztowym (Poczcie Polskiej oraz innym firmom dziatajgcym na podstawie prawa
pocztowego), ktore przetwarzajag dane na podstawie przepisow prawa lub uméw powierzenia
i regulaminéw ustug.

W niektorych sytuacjach przekazujemy dane PRECIA POLSKA Sp. z 0.0. wspotpracujgcej z nami
w roznych sytuacjach jak np. wspotorganizacja szkolef lub Swiadczenie okreslonych ustug. W takich
przypadkach zawsze uprzednio informujemy o tym zainteresowanych.

4. Prawa oso6b, ktorych dane przetwarzamy

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przystuguja Ci nastepujgce prawa:
4.1.. Prawo dostepu na podstawie art. 15 RODO

Masz prawo zazadac od nas potwierdzenia, czy Twoje dane sg przetwarzane, czy nie. Masz
rowniez prawo dostepu do informacji dotyczacych Twoich danych (m.in. cel, odbiorcy, okres
przechowywania, istnienie profilowania). Inspektor ochrony danych dostarczy Ci czytelng kopie
przetwarzanych danych osobowych.

4.2. Prawo do sprostowania na podstawie art. 16 RODO

Jeste§ uprawniony do Zzadania sprostowania (zmiany, aktualizacji) Twoich danych
osobowych, gdy sa one niedoktadne lub niekompletne, i to w jak najkrotszym czasie.

4.3.. Prawo do usuniecia na podstawie art. 17 RODO
Mozesz zazgdac od nas usuniecia swoich danych osobowych, jesli:

+ dane osobowe nie s3 juz konieczne w zwiazku z celami, dla ktorych zostaty zgromadzone lub
w inny sposob przetwarzane,

+ wycofasz zgode na takie przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej dla takiego
przetwarzania,

s sprzeciwisz sie przetwarzaniu do celow marketingu bezposredniego,

+ dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,
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+ dane osobowe muszg zostac usuniete w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego
z prawa UE lub prawa polskiego.

4.4. Prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO
Masz prawo zazadac od nas ograniczenia przetwarzania przez nas swoich danych, jesli:

+ kwestionujesz doktadnoS¢ danych osobowych,

s+ przetwarzanie jest niezgodne z prawem, ale sprzeciwiasz sie usunieciu danych osobowych,
zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

+ nie potrzebujemy juz twoich danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s one potrzebne
Tobie do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

4.5. Prawo do przenoszenia danych na podstawie art. 20 RODO

Mozesz poprosi¢ nas w dowolnym momencie o potwierdzenie, czy Twoje dane osobowe
sg przez nas przetwarzane oraz o petng kopie danych, aby przekazac je innemu administratorowi
danych.

Zalezy nam na tym, aby realizowanie Twoich praw dotyczacych przetwarzanych przez nas Twoich
danych osobowych byto jak najprostsze. Jednak jako administrator danych musimy mie¢ pewnosSg, ze nie
udostepnimy Twoich danych osobom nieuprawnionym. Dlatego jesli bedziemy mieli watpliwosci co do
tego, czy osoba, ktora np. prosi o dostep do danych lub zada ich usuniecia, to rzeczywiscie osobag, ktorej
dane przetwarzamy, mozemy zwrocic sie do niej z prosba o dodatkowe informacje.

Jesli uwazasz, ze Twoje prawa zostaty naruszone, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Jednak, jesli zauwazysz jaki§ problem, poinformuj o nim réwniez nas.
Doktadamy staran, zeby jak najlepiej chronic Twoje prawa. Jesli popetimy btad, bedziemy chcieli go jak
najszybciej naprawic. Dlatego w sprawie danych osobowych zachecamy do kontaktowania sie z nami pod
adresem mailowym: iod(@kaspolab.pl

5. Dane Uzytkowniczek i Uzytkownikoéw strony kaspolab.pl

Za posrednictwem naszej strony internetowej zbieramy dane tylko w takim zakresie, w jakim jest
to niezbedne do zarzadzania tymi stronami, zapewnienia sprawnego dziatania oferowanych w ich ramach
funkcjonalnosci oraz analizowania skutecznosci komunikacji.

Nasze narzedzie do generowania i analizowania statystyk odwiedzin stron zbiera przy pomocy
plikdw cookie: adres, typ urzadzenia, z ktérego nastepuje pofgczenie, rozdzielczos¢ ekranu, na ktérym
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strony byly wyswietlane, typ systemu operacyjnego, nazwe domeny, z ktorej Uzytkownik wchodzi na
naszg strone, dane lokalizacyjne (pafnstwo, miasto), informacje o tym, jakie tresci na naszej stronie
odwiedzili Uzytkowniczka lub Uzytkownik. Nie sledzimy kliknie¢, czyli nie sprawdzamy, kto ktore linki
otwiera, odnotowujemy natomiast fadowanie obrazkow dostepnych na stronie, zeby wiedziec
— orientacyjnie — ile osdb zapoznaje sie z jej trescia. Analizujemy zbiorczg informacje, a nie aktywnosc
poszczegolnych adresatow.

Uzytkowniczka lub Uzytkownik strony (osoba rejestrujaca sie za poSrednictwem naszej strony)
podaje swoje dane osobowe na zasadzie dobrowolnosci, z ktorej zawsze moze sie wycofac na ww.
zasadach. Zadanie zaprzestania przetwarzania danych moze pociaggaé za soba uniemozliwienie realizacji
okreslonych ustug. Dane osobowe sg przetwarzane wytacznie w celu, dla ktérego zostaty zebrane
i udostepnione upowaznionym do tego osobom ze wzgledu na specyfike Swiadczenia wybranej przez
Uzytkowniczke/ka ustugi oferowanej w serwisie, np. ustuge wzorcowania czy udzielenia informacji
o wybranym produkcie, jesli takie byto zyczenie Uzytkowniczki/ka. Podanie danych jest dobrowolne
jednak bez nich nie jest mozliwa realizacja zlecenia lub ustugi, o ktore Uzytkowniczka/ik wystapit
(wypetniajac formularz kontaktowy) i wyrazit zgode. Dane osobowe mogg byé udostepniane wytacznie
dla prawidtowej realizacji celu przetwarzania.

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z zaméwionej ustugi mailowej, zawiadamiajac o tym naszg
Spotke przez wystanie wiadomosci e-mailowej zawierajgcej stosowne Zgdanie, na adres:
biuro@kaspolab.pl lub laboratorium(@kaspolab.pl, lub w sposob tradycyjny na adres naszej siedziby.

Dane osobowe zwigzane z umowa cywilno-prawng (gdy formularz rejestracyjny wypetniaja
osoby, ktére zawarly z nami umowe handlowa) sg przechowywane na mocy przepiséw do chwili uptywu
okresu przedawnienia roszczefn wynikajacych z umowy. W przypadku innych Uzytkownikow, dane
przetwarzamy na podstawie Twojej zgody, do momentu jej cofniecia. Jesli chcesz, zebysmy je usuneli,
wyslij swoj sprzeciw na adres gtownego specjalisty ds. ochrony danych w Spétce: iod(@kaspolab.pl

6. Dane osdb wypetniajgcych ankiety

Lubimy zasiegac opinii ludzi, dla ktorych dziatamy. Dlatego sporadycznie, publikujemy ankiety, np.
pytajac o to, jak postrzegana sg nasze produkty lub nasza Spétka. Takie ankiety nie zbierajg zadnych
dodatkowych danych (w tym np. zadnych adreséw). Prosimy w zwigzku z tym o niepodawanie zadnych
danych osobowych w ankietach. Jesli jednak zdecydujesz sie je podac, bedziemy je przetwarzac na
podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu w celach jedynie archiwizacyjnych, do konca
dziatalnosci KASPO LAB Sp. z o.0. Jesli chcesz, zebySmy usuneli je wczesniej, wyslij swoj sprzeciw na
adres: iod@kaspolab.pl
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7. Dane uczestniczek i uczestnikow wydarzef publicznych

W przypadku organizowania otwartych wydarzefn publicznych nie prosimy o podawanie danych
osobowych. W przypadku wydarzen wymagajacych rejestracji co do zasady prosimy o podanie: imienia
i nazwiska, adresu e-mail, numeru telefonu, chyba ze charakter wydarzenia bedzie wymagat zebrania
innych informacji. W takim przypadku podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do zarejestrowania
sie na wydarzenie. Dane te przetwarzamy w celu organizacji wydarzenia, w celach promocyjnych
i informacyjnych oraz realizacji sprawozdawczosci finansowej np. dotyczacej poniesionych kosztow.

Po zakonczeniu wydarzenia dane przetwarzamy na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu w celu zarzadzania relacjami. Dane o0s6b zakwalifikowanych do uczestnictwa w wydarzeniach,
wymagajgce rejestracji, przetwarzamy przez 3 lata od konca roku kalendarzowego. Dane pozostatych
0os6b usuwamy niezwtocznie po zakonczeniu wydarzenia, jednak nie pozniej niz 6 miesiecy
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym sie ono odbyto. Jesli chcesz, zebySmy usuneli je
wczesniej, wyslij swoj sprzeciw na adres iod(@kaspolab.pl

Przy okazji organizaciji niektorych wydarzen mozemy pytac dodatkowo o zgode na informowanie
o innych inicjatywach o podobnym charakterze. Osoba, ktora jg wyrazita, moze jg w kazdej chwili wycofac,
ma tez prawo zadania przeniesienia swoich danych. Jesli tego nie zrobi, bedziemy przechowywac jej dane
do konca dziatalnosci Spotki.

8. Dane os6b komunikujacych sie z KASPO LAB Sp. z o.0. przez portale
spotecznosciowe

Facebook i Twitter sq administratorami danych osobowych swoich Uzytkownikoéw i przetwarzajg
je na podstawie wtasnych regulaminéw. Kiedy wchodzisz w interakcje z nami poprzez Facebooka lub
Twittera (polubienie/obserwowanie strony, reakcje na posty, udostepnienia/retweety, komentarze,
wiadomosci prywatne), administratorem Twoich danych osobowych staje sie oprocz Facebooka czy
Twittera takze Spotka. Dane, takie jak imie i nazwisko/nick, wizerunek, profil publiczny oraz inne informacje
przekazane w wiadomosSciach lub komentarzach, przetwarzamy na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu, w celu odpowiedzi na komentarze i wiadomosci, utrzymywanie relacji z osobami
wchodzacymi z nami w interakcje, a takze w celu analizy skutecznosci komunikacji. Twoich interakcji
z nami na Facebooku co do zasady nie taczymy z informacjami, ktére przekazesz nam w inny sposab (np.
e-mailem), chyba Ze co$ innego wynika z okolicznosci (np. napisatas/-es do nas wiadomos¢ prywatng na
Facebooku, w ktdrej podatas/-e§ adres e-mail z prosbg o kontakt). Nikomu nie przekazujemy Twoich
danych osobowych. Miej jednak na uwadze, ze do wszystkich informacji o Tobie ma dostep odpowiednio
Facebook lub Twitter jako administratorzy portali.

KASPO LAB Sp. z 0.0. strona 5/8
80-299 Gdansk, ul. Prometeusza 3

tel. 58 347 00 43, fax 58 511 04 56, e-mail: laboratorium@kaspolab.pl

NIP 727-012-79-55 REGON 004317691 KRS 0000598907 Sad Rejonowy Gdansk — Pétnoc, VII Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego



KASPO LAB Sp. z 0.0.

80-299 Gdansk, ul. Prometeusza 3
tel. +58 556-78-82, +58 556-75-94
fax. +58 511-04-56

e-mail: biuro@kaspolab.pl. www.kaspolab.pl

WZORCOWANIE WAG | WZORCOW MASY KONSULTING, DORADZTWO, SZKOLENIA, OPRACOWANIA EKSPERCKIE SPRZEDAZ WAG | WZORCOW MAS

Jesli chcesz, zeby Twoje dane byty przetwarzane zgodnie z naszg Politykg Prywatnosci,
zachecamy do kontaktowania sie z nami za poSrednictwem kanatow innych niz portale spotecznoSciowe.
Jesli piszesz do nas np. e-mail, mamy kontrole nad tym, co stanie sie z tg informacjg i kto jg przeczyta.
Mozesz jg tez zaszyfrowac.

9. Dane o0sdb korzystajgcych z kanatow komunikacji niepublicznej

Dane osob, z ktérymi kontaktujemy sie za poSrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie,
za posrednictwem SMS-ow, czy listownie, przetwarzamy na podstawie uzasadnionego interesu, w celu
obstugi korespondenciji, w celach wynikajgcych z tresci komunikacji lub w celu nawigzania kontaktu
w przysztosci. Dane te moga obejmowac imie i nazwisko, adres, adres e-mail, numer telefonu oraz
ewentualne inne informacje zawarte w tresci wiadomosci. Podanie tych danych jest dobrowolne. Dane
przetwarzamy w celach archiwizacyjnych oraz w celu zarzadzania relacjami do kofca dziatalnosci Spotki,
z wyjatkiem danych o wrazliwym charakterze, ktére usuwamy niezwtocznie po zamknieciu danej sprawy.

10. Dane ludzi mediow

Przetwarzamy dane ludzi mediéw pozyskane bezposSrednio od nich, od redakcji lub z Srodkow
masowego przekazu, w tym Internetu. Zakres przetwarzanych danych moze obejmowac: imie i nazwisko,
ptec, adres e-mail, numer telefonu, adres redakcji, historie interakcji i publikacji. Dane te przetwarzamy na
podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu w celu informowania o naszych produktach
i dziafaniach podejmowanych przez Spotke oraz zarzadzania relacjami. Dane przetwarzamy do kofca
dziatalnosci Spotki. Jesli nie chcesz otrzymywac od nas informacji prasowych, mozesz zgtosic sprzeciw
wobec przetwarzania swoich danych. W takim przypadku oraz w razie dodatkowych pytan prosimy

0 wystanie wiadomosci na adres naszego gtownego specjalisty ds. ochrony danych: iod@kaspolab.pl

11. Pliki cookie

Na naszej stronie internetowej wykorzystujemy pliki tekstowe, okreslane potocznie jako cookies
(pol. ciasteczka) przesytane z serwera www na serwer www lub dysk twardy Uzytkowniczki/ka strony.
Podczas przegladania strony internetowej http://www.kaspolab.pl/ pliki cookie sg umieszczane w

przegladarce. Niektore z tych plikow cookie wymagajg Twojej zgody. Kliknij kazda kategorie plikow cookie,
aby je witaczyc lub wytgczy€. Na naszej stronie internetowej nie umieszczamy ciasteczek innych
podmiotow.
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Aby moc korzystac ze wszystkich funkcji dostepnych na naszej stronie internetowej zaleca sie
wiaczenie wszystkich kategorii plikow cookie. Zwracamy uwage na fakt, ze odrzucenie niezbednych
plikbw cookie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie witryny. Jesli Twoja przegladarka jest
skonfigurowana do akceptowania plikow cookie, beda one przechowywane w przegladarce internetowe;j
lub na dysku twardym do momentu ich wygasniecia lub usuniecia. Mozesz wtgczy¢ lub wytaczyée pliki
cookie, zmieniajac ustawienia w przegladarce:

« Chrome https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=pl&hlrm=pl
+ Safari https://support.apple.com/pl-pl/HT201265
+ Firefox https://support.mozilla.ora/pl/kb/usuwanie-ciasteczek-i-danych-stron-firefox

+ Internet Explorer https://support.microsoft.com/pl-pl/help/17442/windows-internet-explorer-
delete-manage-cookies#ie=ie-11

Jesli Twojej przegladarki nie ma na liScie powyzej, zapoznaj sie z zaktadka ,Ustawienia” przegladarki i
menu ,0Opcje” lub ,Preferencje”.

11.1. Funkcjonalne pliki cookie (niezbedne)

Te pliki cookie gwarantujg prawidtowe funkcjonowanie naszej strony i pomagajg jg
zoptymalizowac. Strona internetowa nie moze dziatac poprawnie bez tych plikdw cookie, ktore
gwarantuja jej kluczowe funkcje (zapamietaj Sciezke nawigacji, ustaw preferencje potaczenia, wypeij
formularz itp.). Te ustawienia dotyczg tylko przegladarki, ktorej uzywasz teraz.

11.2. Wydajne pliki cookie

Te pliki cookie pozwalajg nam tworzyc anonimowe statystyki dotyczace odwiedzin na stronie
internetowe;j (liczba przegladanych stron, wskaznik zwrotu, liczba odwiedzin itp) oraz optymalizowac
ergonomie, nawigacje i zawartoS¢ witryny. Wigczajac te pliki cookie, pozwalasz nam monitorowac
i poprawiac jakos¢ naszych ustug.

11.3. Pliki cookie Google Analytics

Uzywamy tych plikow cookie do gromadzenia informacji o tym, w jaki sposdb odwiedzajgcy
korzystajg z naszej strony internetowej, w tym szczegétowych informacji o stronie odwiedzanej przez
odwiedzajgcego przed nasza witryng oraz o catkowite]j liczbie odwiedzin naszej witryny. Uzywamy tych
informacji w celu optymalizacji naszej strony internetowej i ustug oraz w celu poprawy komfortu
uzytkowania. Pliki cookie nie identyfikuja Cie, Gromadzg tylko anonimowe dane, ktore sa wysytane
i przechowywane przez Google na serwerach znajdujacych sie w Stanach Zjednoczonych zgodnie
z jego praktykami dotyczacymi prywatnosci. Aby dowiedzieCc sie wiecej na temat praktyk poufnosci
Google Analytics, kliknij https://support.google.com/analytics/answer/6004245
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11.4. Docelowe pliki cookie

Te pliki cookie umozliwiajg interakcje z modutami mediow spotecznoSciowych ze strony
http://www.kaspolab.pl/ i udostepnianie tresci na LinkedIn, Twitterze i YouTube. Te pliki cookie pozwalajg
nam polecac nas w mediach spotecznosciowych, w ktorych doradzamy rowniez (potencjalnym) Klientom

poprzez zamieszczanie komentarzy na temat naszych produktow i ustug.

Aby uzyskac wiecej informacji na temat plikow cookie z réznymi terminami, zapoznaj sie z politykg
prywatnosci:

» zarzadzanie danymi na LinkedIn: https://www.linkedin.com/legal/cookie-policy
+ zarzadzanie danymi na Twitterze: https://help.twitter.com/en/rules-and-palicies/twitter-cookies

Informacje generowane przez plik cookie sg wysytane na serwer Google w USA i tam
przechowywane. Twdj adres IP nie jest w zaden sposdb fgczony z innymi danymi przechowywanymi przez
Google. W razie potrzeby dane te sg rowniez przesytane stronom trzecim, jesli jest to wymagane przez
prawo lub gdy osoby trzecie przetwarzajg te dane w imieniu Google.

W przypadku przesytania danych osobowych do USA Google przestrzega Tarczy Prywatnosci UE-
USA, https://www.privacyshield.gov/EU-US-Framework.

Dane te sg uzywane do zrozumienia, w jaki sposdb wykorzystywane sg strony internetowe,
przygotowania raportdow na temat aktywnosci na stronach internetowych oraz Swiadczenia innych ustug
zwigzanych z korzystaniem z tych stron internetowych i Internetu w celu analizy rynku i projektowania
zgodnie z wymaganiami tych stron internetowych. Adresy IP sg anonimizowane, dlatego przypisanie
do Uzytkownika jest niemozliwe.

Wiecej o plikach cookie dowiesz sie, klikajac http://www.allaboutcookies.ora/

12. Poprawki

Jesli zdecydujemy sie zmieni¢ Polityke Prywatnosci i to oSwiadczenie, opublikujemy
wszelkie zmiany na tej stronie i / lub zaktualizujemy date jego wersii.
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